附件5

关于协查离开机关事业单位人员

有关原始档案资料的联系函

                       ：

根据       （公民身份号码：               ）申请，其曾为贵单位（或下属单位）干部、固定工，因在按粤人社发〔2011〕91号文件申请办理一次性缴纳养老保险费时，无法查找到本人原始档案，致使无法核准其缴费资格和原工作年限。为妥善做好该申请人缴费资格和原工作年限的审核工作，请贵单位协查以下内容：

1．请查找能够证实申请人曾属贵单位（或下属单位）干部或固定工、工作起止时间的相关原始档案资料。如有相关资料，请复印一份加盖公章，并填写《关于离开机关事业单位人员工作经历的证明》，在收到本联系函30日内将上述材料密封交给申请人。

2．对确实无法查找原始档案资料的，也请填写《关于离开机关事业单位人员工作经历的证明》，在收到本联系函30日内将上述材料密封交给申请人。

联系人：            联系电话：

                              （单位公章）

年    月    日
