办公用品采购申请表

	申 请 人
	
	申请时间
	

	办  公  用  品  名  称
	件数
	单价（元）

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	合    计
	
	

	科室

审核
	科室负责人签字：

年   月   日

	办公室

审核
	办公室主任签字：

年   月   日

	局长

审批
	局长签字：

                     年   月   日


注：购买单件办公用品价值150元以上的需审批，150-250元需办公室主任签字，250元以上需局长签字，由办公室统一采购。

